
KANTONALNA JAVNA USTANOVA
"DOM ZA SOCIJALNO ZDRAVSTVENO ZBRINJAVANJE
OSOBA SA INVALIDITETOM I DRUGIH OSOBA"
SARAJEVO. Nahorevska 195

Na osnovu ilana27. Zakona o ustanovama (,,SluZbeni list R BiH", broj: 6/92,8/g3i13/94),ilanaZZ.
Pravila KJU "Dom za socijalno zdravstveno zbrinjavanje osoba sa invaliditetom i drugih osoba" broj:
27-24O/L4 od 07.03.2014.godine, ilana 7. Poslovnika o radu Upravnog odbora KJU "Dom za socijalno
zdravstveno zbrinjavanje osoba sa invaliditetom i drugih osoba" broj ZO-LS61/13 od
18.11.2013.godine , a u vezi sa Smjernicama za uspostavu i jadanje interne kontrole kod budietskih
korisnika ("S1. Novine F BlH" broj : L9lO5), na prijedlog direktora, Upravni odbor l(JU "Doma za
socijalno zdravstveno zbrinjavanje osoba sa invaliditetom i drugih osoba", na sjednici odrianoj dana
28.O3.zoL4.godine don io je

PRAVILNIK
O USTOVIMA t NAETNU KORIsTENJA SLUZBENTH VOZTLA

K'U'DOMA ZA SOCIJALNO ZDRAVSTVENO ZBRINJAVANJE OSOBA SA TNVALIDITETOM I DRUGIH
OSOBA'

I-OSNOVNE ODREDBE

Ovim Pravilnikom utvrduju se uslovi i nadin
vozila u KJU "Doma za socijalno zdravstveno
daljem tekstu: Dom).

elan t.

koriStenja, tehnidkog odrZavanja i upotrebe sluZbenih
zbrinjavanje osoba sa invaliditetom i drugih osoba" (u

dlan z.

SluZbenim vozilima Doma u smislu ovog Pravilnika, smatraju se vozila u vlasniStvu Doma ili vozila
kojima Dom na drugi nadin raspolaZe.

Pregled sluZbenih vozila sa podacima o tipu, oznakom marke vozila, registarskim oznakama, godinom
proizvodnje, oznakom pogonskog goriva koje vozilo koristi, nalazi se u prilogu - prilog broj 1. i sastavni
je dio ovog Pravilnika.

etan 3.

Pod sluibenim poslovima podrazumijevaju se poslovi kojispadaju u nadleZnost Doma.

sluZbena vozila mogu se upotrebljavati samo za sluibene poslove Doma i to:
a) Na podrudju Kantona Sarajevo:
- u svrhu obavljanja svih poslova koji se odnose na djelatnost Doma,



- za prevoz korisnika do klinike, ambulante, doma zdravlja i nazad,- za dostavljanje sanitetskog materijala ilijekova kojise korisnicima propisuju na recept,- za ovjere zdravstvenih legitimacija korisnika smjeitaja,
- za dostavljanje raznog materijala i roba u sludaju izuzetne potrebe,
- za svakodnevnu komunikaciju zaposlenika sa intitucijama (kanton, porezna uprava, sud isl.)- za dostavljanje sluibene poite,
- za odlazak i povratak na seminare, konferencije, sastanke i sjednice, na kojima se raspravlja

sluZbenim poslovima,
- u sludaju hitne potrebe (bolest, nezgoda na poslu I sl..)
b) Van podrudja Kantona Sarajevo :

za putovanja u druga mjesta, radi obavljanja sluibenih poslova Doma,
u svrhu putovanja na seminare iliza obavljanje poslova kojise odnose na djelatnost Doma,
za putovanja na sastanke, konferencije, studijske posjete i sl.

II- NAEIN KORISEENJA

elan s.

Upotrebu sluzbenog vozila odobrava Direktor ili drugo lice po ovlaitenju Direktora, za potrebe vrienja
sluibenih poslova.

elan o.

Upotrebu vlastitog vozila u sluZbene svrhe u izuzetnim sluiajevima odobrava Direktor.
Naknada troikova za koristenje vlastitog vozila u sluibene svrhe iznosi 2o%cijene jednog litra goriva
za svaki predeni kilometar.

etan z.

KoriStenje sluibenog vozila dopu5teno je samo na osnovu putnog naloga za vozilo.

u sjediStu Doma sluibenim vozilom se moie upravljati samo na osnovu,, putnog naloga zavozilo,,,a
izvan sjedi5ta na osnovu,,putnog naloga za vozilo., i,,naloga za sluibeno putovanje,,.
Nalog za voinju i nalog za sluibeno putovanie (putni nalogl izdaje Direktor ili lice kojeg on ovlasti.

elan g.

sluibenim vozilima Doma u praviru upravrjaju vozadi Doma.

sluibenim vozilima za sluibene potrebe mogu se koristiti Sefovi unutraSnjih organizacionih jedinica
kao i drugi zaposlenici pod uslovom da priroda sluzbenog posla zahtjeva upotrebu sluibenog vozila iako ie na taj naiin posao brie i efikasnije obaviti.
odobrenje za koriStenje sluibenog vozila licima iz predhodnog stava daje Direktor ili lice koje onovlasti.



elan 9.

obavezno je parkiranje vozila, nakon upotrebe u garaiama Doma.

elan 10.

Prije izdavanja svakog novog putnog naloga, vozad je duian da se razduii sa prethodno izdatim
putnim nalogom, propisno popunjenim i obradenirn putnim nalogom za prethodno putovanje
najkasnije u roku od tri dana od izvrSenog putovanja.

Razduienje naloga za voinju vrii se najkasnije do 5-og u mjesecu za pretnodni mjesec, nakon
sravnjenja predene kilometraie i utroienog goriva za taj mjesec.

elan 11.

vozad vozila predaje radunovodstvu Doma sve putne naloge za vozilo i naloge za sluibeno putovanje,
radune za gorivo, i sl., radi obraduna predene kilometraie odnosno radi pravdanja utroienog goriva.

Vozadi Doma su duZni da putem praienja predene kilometraie vozila obavjeste neposrednog
rukovodioca najkasnije u roku od 15 dana, o potrebi redovnog servisiranja vozila i njegove registracije,
kao i da u sludaju pojave kvarova ili problema u radu vozila, sugerira da se izvr5i vanredni pregled ili
servisiranje vozila.

Rukovodilac je duian pratiti istek obaveznog osiguranja vozila, te na vrijeme preduzeti radnje da se
vozila osiguraju.

elan 12.

SluZba za finanasijsko radunovodstvene i plansko analitidke poslove vodi evedenciju radi obraduna, o
izdatim nalozima za voZnju i nalozima za sluZbena putovanja i o eventualnim radunima za nabavljeno
gorivo i mazivo na putu .

Kljudevivan redovnog radnog vremena se obvezno predju na portirnicu Doma .

svako putovanje izvan gradskog podrudja mora se najaviti neposrednom rukovodiocu vozada
najmanje jedan dan unaprijed, a vozad je duian pripremitivozilo za putovanje.

III. TEHNIEKO ODRZAVANJE VOZITA

elan 13.

Pod tehnidkim odriavanjem sluibenih vozila, podrazumijeva se redovno i vanredno tehnidko
odriavanje.



Redovno tehnidko odrZavanje podrazumjeva propisane servisne zahvate od proizvodada vozila ili
ovlaitenog servisera od proizvodada vozila. Vanredno tehnidko odriavanje, podrazumjeva opravke
dijelova i sklopova vozila koji iziskuju posebne tro5kove.

elan 14.

Tehnidka ispravnost svakog vozila provjerava se redovno u trenutku registracije vozila, a za potrebe
sluibenog puta i upisa tehnidke ispravnosti u ,,putni nalog za vozilo", provjera se vrii u skladu sa
vaieiim propisima, a najmanje jednom tromjesedno za svako vozilo, koju vrii ovla5teni servis .

etan i_5.

Nalog za popravku sluZbenog vozila odobrava Direktor ili lice koje on ovlasti uz prethodno pribavljen
nalaz' Dijagnosticiranje kvara od ovla5tene firme, planiranja utroska sredstava za tehnidko odriavanje
sluibenih vozila i odobravanje planiranih opravki vrSi ovlasteno pravno lice - servis sa kojim Dom ima
zakljuden ugovor o odriavanju vozila.

Pravno lice iz prethodnog stava, utvrduje
dijelove koje je neophodno zamjeniti sa
odnosno dijela, kojise ima ugraditi u vozilo.

oblik i vrstu radova koje je potrebno izvriiti na vozilu,
orijentaciono iskazanim cijenama za svaku vrstu rada

etan 16.

Visina utroika sredstava za pogonsko gorivo, ulje, mazivo i tehnidko odriavanje sluibenih vozila
utvrduje se budzetom Doma, a njihovo koriStenje kao i obim prava utvrduje se odlukom Direktora.

Zaduienje i pravdanje utroika pogonskog goriva, ulja i maziva obavlja se po proceduri koju utvrdi
sluiba za finanasijsko radunovodstvene i plansko analitidke poslove.

obradun troskova iz prethodnog stava ovog Pravilnika, obavlja sluiba za finanasijsko radunovodstvenei plansko analitidke poslove do 5.-og tekuieg za prethodni mjesec, a do slog tekuieg za svakiprethodni kvartal (tromjesedno), dostavlja Direktoru pregled iskazanih troikova za svako sluibeno
vozilo.

elan 17.

Korisnik sluibenog vozila duZan je nadoknaditi Stetu, koja je nastala kao posljedica neovlaitenog inesavjesnog kori5tenja vozila, odnosno iz krajnje nepainje lica zaduZenog za kori5tenje vozila, kao i usludajevima neprimjenjivanja ovim Pravilnikom utvrdenih uslova i nadina koriiienja i normativa
utro5ka sredstava za koriitenje sluibenim vozilima.



elan t8.

Ako Direktor ili drugo ovla5teno lice ustanovi nepravilnosti u upotrebi sluZbenog vozila, donijeie
odgovarajuie odluke.

Ako je Domu udinjena 5teta, zbog nepravilne upotrebe sluibenog vozila, provodi se postupak prema

odredbama pozitivnih zakonskih propisa.

tv- PoTRoSun e ontvA, MAztvA, GUMA I
DRUGTH POTROSNIH DIJELOVA

elan t9.

Potroinja goriva, maziva, guma i drugih potroinih dijelova (filteri za gorivo, vazduh, tednost za klimu i

sl.), mora biti u skladu sa tehnidkim karakteristikama vozila i ukupno predenih kilometara, za 5ta su

odgovornivozadi Doma.

Kontrolu provodenja obaveza iz prethodnog stava, vr5i ovla5teno lice za izdavanje naloga i neposredni
rukovodilac vozada.

elan 20.

Sluibena vozila ne mogu se koristiti za potrebe privatnih putovanja, koja nisu identiina relaciji
putovanja, koja je uobidajena prema izdatom putnom nalogu.

Svaki izdati putni nalog mora glasiti na lokaciju kretanja ili odredenu relaciju kretanja sluibenog vozila
za potrebe sluibenog putovanja.

V - ZAVRSNE ODREDBE

elan 21.

Nadzor nad sprovodenjem ovog Pravilnika vr5i Direktor ili lice koga Direktor ovlasti.

elanzz.

Ocjenu opravdanosti za troienje sredstava za koriStenje sluibenih vozila vrSi Direktor ili ovlaSteno lice,
najmanje jednom godi5nje, na bazi godiSnjeg izvjeitaja o koriStenju sluZbenog vozila.

elan 23.

Sastavni dio ovog Pravilnika je prilog broj 1. , koji sadrii pregled sluibenih vozila Doma i prilog broj 2.
koji sadrii normative o prosjednoj potro6nji pogonskog goriva i maziva za svako vozilo Doma.



Normative iz prethodog stava utvrduje Komisija na bazi sprovedene procedure, o utvrdivanjuprosjedne potroinje pogonskog goriva za svako sluibeno vozilo. Komisiju imenuje Direktor.

Ctan 24.

sluibeno vozilo mora biti osigurano kod osiguravajuieg drustva.

dlan 25

Vozadi i uposleno osoblje, koje se ne pridriava odredbi ovog pravilnika, odgov arace zapovredu radneduinosti, a za utinjenu jtetu odgovaraie i materijalno.

elan 26.

ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana donoSenja od strane Upravnog odbora i isti ie seobjaviti na oglasnoj plodi u sjedistu Doma.

Broj:27-355/t4
Datum:28.03.2OL4.


